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0 »  У /  2025 й. № ш
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

ъ У /  2025 г.

Об утверждении Лдминис'гративиого регламента предоставления
муниципальной услуги «Постано1зка на учет и направление детей в 

образователыпяе организации, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» в муниципальном районе Стерлибашевский район

Республики Башкортостан

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государс'гвенных и муниципальных услуг» 
постановлением Правительства Республики Башкортостан от 22 апреля 2016 
года № 153 «Об у'пюрждении типового (рекомендованного) перечня
муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления 
Республике Башкортостан» Админис грация муниципального района 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. У'гвердить Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей 
образовательные организации, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» в муниципальном районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан.

2. Признат]. утратившим силу постановление Администрации 
муниципального района Стерлибашевский район Республики Башкортостан от 
29.08.2025 г. №237 «Об утверждении Административного регламент 
предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 
детей в образовательные организации, реализующие образователышк 
программы дошкольного образования» в муниципальном райош 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан»

3. Заведующему сектором по делопроизводству архивного отдел 
Администрации муниципального района С герлибашсвский район Республика 
Башкортостан разместить настоящее постановление на официальном сайте 
муниципального района С терлибашевский район Республики Башкортостан.

4. Настоящее постановление вступает п силу со дня его подписания.
5. Контрол]> за выполнением нас^е^ГШ^^постановления возложить т

заместителя главы Адмипис'трации 
район Республики 1:>ашкор'тостан 
на врио начальника МКУ От;дел 
РБ Галиакберову Р.Ф.

Глава А/дминистрации

района Стерлибашевски 
тросам Тайгунову А.Р. 
Стерлибашевский райо[-

Р.К. Рахмаигулог



УТВЕРЖДЕН 
Постановлением 
Администрации 
муниципальног'о района 
Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан 
от «^>  ноября 2025 года 
№

Административный регламент предоставления муниципальной услуги| 
«Постановка на учет и направление детей в образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования» 
в муниципальном районе С герлибашевский район Республики Башкортоста!

I. Общие положения

Предмет регулирования Адмиписгративпого регламеига

L1 Административный регламент предоставления муниципальной услу|1 
«Постановка на учет и направление детей в образовательные организащ 
реализующие образовательные программы дошкольного образования» разработа! 
целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услу] 
определяет стандарт, сроки и последователыюсгь действий (адмииистративн] 
процедур) при осуществлении полномочий по приёму заявлений, постановке на у’ 
и направлению детей в образовательные организации, реализующие образовательна 
программы дошкольного образования в муниципальном районе Стерлибашево 
район Республики Башкортостан (далее - Административный регламент), в том чи( 
при переводе из одной образовательной организации в другую.

Круг заявителей

Е2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также време! 
проживающие па территории Российской Федерации иностранные граждане, а та1 
лица без гражданства, являющиеся родителями или законными представителе 
детей в возрасте от рождения до 6 лет и 6 месяцев, нуждающихся в зачисленик 
образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образова] 
по месту жительства или по месту пребьпзаиия па территории Стерлибаше15С] 
района (далее -  Заявитель).

L3. Во внеочередном порядке предоставляются м( 
в образовательных организациях, реализующих образовательную програг 
дошкольного образования (детские сады) (далее -  Организация):

детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастроф] 
Чернобыльской АЭС (пункт 12 статья 14 Закона Российской

[О
:е
IV



от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, иодвергшихст 
воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

детям граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных 
(переселяемых) из зоны отселения вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 
(пункт 12 статья 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 годе 
№ 1244-1 «О социальной защите граждщн, подвергшихся воздействию радиаци^  ̂
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

детям граж/даи из подразделений особого риска, а также семей, потерявши 
кормильца из числа этих граждан (постановление Верховного Совета Российскс 
Федерации от 27 декабря 1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закоь:{ 
РСФСР «О социальной зашите граждан, подвергшихся воздействию радиащ 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделенд i 
особого риска»);

детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших иивaлидa^[: : 
военнослужащих и иных лиц, участвующих в выполнении задач на территории 
Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства Российской Федерации 
12 августа 2008 года № 587 «О дополнительных мерах по усилению социально 
защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительно 
власти, участвующих в выполнении задач но обеспечению безопасности и защиф 
граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии 
Абхазии»);

детям военнослужащих и сотрудников органов внутренних д(̂ . 
Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной систем ш, 
непосредственно учас'гвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республиь^и 
Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в 
с выполнением служебных обязаинощ'ей (Постановление Правительства Российск 
Федерации от 25 августа 1999 года № 936 «О дополнительных мерах по социальн 
защите членов семей военнослужанщх и сотрудников органов внутренних д 
Государственной противопожарной службы, уголовио-исполиителыюй систем 
непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республд:1|д(| 
Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в евл: 
с выполнением служебных обязанностей»);

детям сотрудников Следсгвенного комите'га Российской Федерац) 
(часть 25 статья 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 года № 403-с ' 
«О Следственном комитете Российской Федерации»);

детям прокуроров (пункт 5 статьи 44 Федерального зак
от 17 января 1992 года№ 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»);

детям судей (пункт 3 статьи 19 Закона Российской Федераф 
от 26 июня 1992 года № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»);

детям военнослужащих и детям граждан, пребывавгМ! 
в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении зада 
специальной военной операции либо позднее указанного перио|г^,
но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных 
выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том чр: 
усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительство



семье (пункт 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-Of 
«О статусе военнослужащих»);

детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидам 
военнослужащих и иных лиц, учасгвовавших в выполнении задач на территорий 
Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства 
Российской Федерации от 9 фeвpaJ^я 2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях i: 
компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органе 
исполнительной власги, участвующим в контртеррористических операциях 
обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территори 
Северо-Кавказского региона Российской Федерации»).

1.4. В первоочередном порядке предоставляются места в указаннь 
Организациях:

детям из мно1 'одетных семей (Указ Президента Российской Федеращ: 
от 23 января 2024 года № 63 «О мерах социальной поддержки многодетных семей» 

детям-инвалидам . (Указ Президента Российской Федераци 
от 2 октября 1992 года № 1157 «О дополнительных мерах государственно 
поддержки инвалидов»);

детям, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президен 
Российской Федерации от 2 октября 1992 года № 1157 «О дополнительных мер 
государственной поддержки инвалидов»);

детям военнослужащих и детям граждан, пребывающ 
в добровольческих формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) и 
находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семь 
либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федеращ: 
патронатную семью (час гь 6 с гатьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 года 
76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

детям уволенных военнослужащих, проходившим военную службу 
контракту (пункт 5 статьи 23 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76 
«О статусе военнослужащих»);

детям сотрудников полиции (пункт 1 часть 6 стати 46 Федерального закс 
от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции»);

детям сотрудника полиции, ногибщего (умершего) вследствие увечья или ииф] 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанное 
(пункт 2 часть 6 стати 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 3- 
«О полиции»);

детям сотрудника полиции, умершего вследогвие заболевания, нолученног 
период прохождения службы в полиции (пункт 3 часть 6 стати 46 Федералыф 
закона от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции»);

детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в нолиф 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связг 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейше|'с 
прохождения службы в полиции (пункт 4 часть 6 ст 
46 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции»);

детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного г1оЬ 
после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного поврежде и



здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полициг 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полици' 
(пункт 5 часть 6 стати 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ 
«О полиции»);

детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции 
гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1-5 части 6 стати А( 
Федерального закона от 7 февраля 2011 № З-ФЗ «О полиции»;

детям сотруддников органов внутренних дел, не являющихся сотрудиика]у(д 
полиции (Федеральный закон о'г 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции»);

детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органа: 
принудительного исполнения Российской Федерации, федерально] 
противопожарной службе Государе гвенной противопожарной службы и таможеиньЕ: 
органах Российской Федерации (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабо ; 
2012 года№ 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральны : 
органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательны i 
акты Российской Федерации»);

детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу | i 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органа с
принудительного исполнения Российской Федерации, федералы-1 з \
противопожарной службе Государс'гвепиой противопожарной службы и таможеии]>] с 
органах Российской ФедераЕщи, погибшшх) (умерщего) вследствие увечья или ипс: з 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанное! с л 
(часть 14 статьи 3 Федеральншх) закона от 30 декабря 2012 года № 283-<1 3 
«О социальных гарантиях со грудникам некоторых федеральных оргагх в

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные aiaili 
Российской Федерации»);

детям сотрудников, имсюпщх специальные звания и проходящих службу |в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, opranix
принудительного ис1юлпения Российской Федерации, федералы :|й
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможени 
органах Российской Федерации, умерщего вследствие заболевания, полученио 
период прохождения службы в учреждениях и opra^i 
(часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ 
социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных opraiil) 
исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные ailb: 
Российской Федерации»);

детям гражданина Российской Федерации, имеющего специальное звани|е 
проходящего службу в учреждениях и органах уголовпо-исполиителы-юй CHCTevib; 
органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральнз] 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможеин i 
органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и орггш 
вследствие увечья или- иного повреждения здоровья, полученных в связи 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальпейп[Ir



прохождения службы в учреждениях и органах (часть 14 статьи 
Федерального закона от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантия^ 
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесени]! 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

детям Российской Федерации, имевшего специальное звание и нроходившегЬ 
службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах 
принудительного исполнения, федеральной противопожарной службе 
Государственной противопожарной службы, и таможенных органах Российско!' 
Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы 
учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья 
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследс т в р :( 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях 
органах (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 года № 283-(]> 
«О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органо 
исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акт 
Российской Федерации»);

детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, граждани 
Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 статьи 3 Федерально 
закона от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудника: 
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений 
отдельные законодательные акты Российской Федерации».

Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или нервоочередг 
предоставление мест в образовательных организациях) заявления родител 
(законных представителей) рассматривается но дате подачи заявления.

Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся 
опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаУс, 
предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, натронатиую семь 
имеет право преимущественного приема на обучение но основн 
общеобразовательным программам в государственную или муниципальн 
образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сест 
(полнородные и ненолиородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекун 
(попечителями) которых являюгея родители (законные представители) этого ребег 
или дети, родителями (законными нредстави'гелями) которых являются опек} 
(попечители) этого ребенка, за исключением случаев, предусмотре1Н[ 
частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273- 
«Об образовании в Российской Федерации».

Преимущественное право на перевод детей в другие, наиболее приближен^ |i 
к месту жительства семей, государственные и муниципальные образователь 
организации, реализующие программы дошкольного образования, нредоставля(^|с| 1  
детям участников специальной военной операции.

Не донускае'гся предоставление льго'г по иным основанй. 
не предусмотренным федеральными законами, законами Республики Башкортостл 
подзаконными нормативно-правовыми актами.



Требования к порядку информирования о иредосгавлеиии муиицинально! 
услуги

1.5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуг: 
осу ндествляется:

непосредственно при личном приеме Заявителя в органе местнор 
самоуправления, осуществляющем управление в сфере образования (далее 
Уполномоченный орган), в образовательной организации, осуществляюще! 
образовательную деятельность но программам дошкольного образования (далее |- 
Организация), в структурном подразделении Республиканского государственно 
автономного учреждения Многофункциональный центр предоставлен 
государственных и муниципальных услуг (далее - -РГЛУ МФЦ);

по телефону в Уполномоченном органе. Организации или РГАУ МФЦ; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связ 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функци 

(www.gosuslugi.ru) (далее -  ЕПГУ);
на официальных сайтах Уполномоченного органа и Организац 

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанных в приложен 
№1 к настоящему административному регламен
(далее -  официальный сапг), сайте РГАУ МФЦ;

посредством размещения информации на информационных стен, 
Уполномоченного органа или Организации.

1.6. Информировсшие осуществляется но вопросам, касающимся: 
справочной информации о работе Уполномоченного органа и Организации; 
способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставле

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги.
Получение информации но вопросам предоставления муниципальной уел 

осуществляется бесплатно.
1.7. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должиост 

лицо Уполномоченного органа, работник Организации, работник РГАУ М 
осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) фо 
информирует обративщихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова 
органа (организации), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отче 
(последнее -  при наличии) и должности лица, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа, работник Организации 
работник РГАУ МФЦ нс может самостоятельно дать ответ, телефонный зво 
должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или 
обратившемуся лицу должен быгь сообщен телефонный номер, по которому мо 
будет получить необходимую информацию.

http://www.gosuslugi.ru


Если подготовка ответа требует продолжи'гелыюго времени, он предлагае 
Заявителю один из следующих вариан гов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа, рабогник Организации ил 

работник РГАУ МФ11 не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамк 
стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, 
влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышат|1 
10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждахф
1.8. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного орган 

работник Организации, ответственный за предоставление муниципальной услуг 
подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопроса: 
указанным в пункте 1.8 Административного регламента в порядке, установлепи 
Федеральным законом oi' 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке раеемотрения обращен 
граждан Российской Федерации» (далее -  Федеральный закон № 59-ФЗ).

1.9. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положеии 
о федеральной 1 'осударственной информационной системе «Единый пор 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утверждеии 
постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г 
№861.

1.10. На официальном еайте Уполномоченного органа, Организац| 
размещаются:

порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услу
порядок получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлег 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги.
1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлейЯи 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги moM t 
быть получена заявителем (его представителем) в «Личном кабинете» на ЕПГ 
также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телеф 
посредством электронной ноч'пя.

Порядок, форма, место размещения и способы получения справоч! 
информании

1.12. Справочная информация об Уполномоченном органе, Оргаииза! 
размещена на:

информационных стендах Уполномочениого органа. Организации; 
официальном сайте Уполномоченного органа. Организации, 
в государственной информационной системе «Федеральный ре< |̂т| 

государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Башкортостан» 
ЕПГУ.

Справочной является информация:



о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, Организации 
предоставляющей муниципальную услугу;

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа|, 
Организации, предоставляющей муниципальную услугу;

адреса электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченног 
органа. Организации, предоставляющей муниципальную услугу.

1.13. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативнь: 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в то 
числе Административный регламент, которые по требованию заявите 
предоставляются ему для ознакомления.

1.14. Размещение информации о порядке предоставления муииципальпс!! 
услуги на информационных стендах в помещении РГАУ МФЦ осуществляется |i 
соответствии с соглагпением, заключенным между РГАУ МФЦ и Уполномоченнь: 
органом с учетом требований к информированию, установлеин 
Административным регламентом.

1.15. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлен 
муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги мож| 
быть получена Заявителем (его представителем) в «Личном кабинете» на ЕПГ 
портале электронной очереди https ;//edu-rb.ru а также в соответствующ 
структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявите| 
лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги

2.1 Постановка на учет и направление детей в образовательные организац] 
реализующие образовательные программы дошкольного образования.

Наименование органа местного самоуправления (организац! 
предоставляющего (щей) муницинальпую ycjiyi у

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом.
2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие РГАУ М 

при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный о 

взаимодействует с:
Министерством обороны Российской Федерации;
Министерством внутренних дел Российской Федерации;
Федеральной налоговой службой Российской Федерации;
Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации;
органами опеки и попечительства.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному ор 

запрещается требовать от Заявителя осуществления действий, в том ч 
согласований, необходимых для получения мунипиналыюй услуги и связа
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с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением 
получения услуг, включенных в перечень услуг, ко горые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
постановка на учет нуждающихся в предосгавлении места в муниципалыюр 

образовательной организации (промежуточный результат) и направление 
муниципальную образовательную организацию (основной результат).

2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в часцц
промежуточного результата по форме согласно Приложению №
и Приложению № 3_к настоящему Административному регламенту.

2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части ociiOBiioit' 
результата по форме согласно Приложению № 4 и Приложению № 5_к иастоящек 
Административному регламенту.

2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в час”:
промежуточного результата -  постановки на учет по форм
согласно Приложению № 6_и Приложению № 7_к настоящему Административно 
регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетф i 
необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлен 
муниципальной услуги, срок ириое1аиовлспия предоставления муниципалы! 
услуги в случае, если возможность ириосгаиовления прсдусмотре) 
законодательствол! Российской Федерации, Республики Бащкоргосгаи, ср| 
выдачи (направлений!) докуме!пов, являющихся результатом предоставлеи| 
муниципальной ycj!> ! и

2.6. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней' со дня регистра: 
заявления и документов, необхо/щмых для предоставления муниципальной услуг 
Уполномоченном органе, направляет Заявителю способом, указанном в заявлен 
или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информаци 
личный кабинет на ЕПГТ, результаты, указанные в пунктах 2.5.1 или 2. 
Административного регламента.

Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документ 
предоставлении места в муниципальной организации с учетом желаемой да('1|.1| 
приема, указанной в заявлении, направляет Заявителю результат, указанный в пун 
2.5.2 Административного регламента.

Норматив!!ыс !!рав()выс акты, регулирующие !!редоставлс1 
муниципальной услуги

Данный срок является рекомендуемым сроком оказания услуги.



2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлени 
муниципальной услуги (с указанием их реквизигов и источников официальногэ 
опубликования), размещен на официальном сайте Уполномоченного органа, на 
ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услу 
и услуг, которые являю гея необходимыми и обязательными для пред оста влени|г 
муниципальной услуги, подлежащих нредегавлению заявителем, способы ip 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок 
представления

2.8 Для постановки ребенка на учет для зачисления в Организацию Заявител 
представляются следующие документы:

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в адр 
Уполномоченного органа следующими способами:

1) путем заполнения по форме, приведенной в приложении № 8_к иастояще 
Административному регламенту через «Личный кабинет» ЕПГУ (далее - отправлен 
в электронной форме);

2) в форме, приведенной в приложении № 9 к настоящему Административно 
регламенту на бумажном носителе -  посредством личного обращения 
Уполномоченный орган, через струкзурное подразделение РГАУ М(] 
(далее - личное обращение);

3) путем заполнения заявления через Систему электронной очере, 
https://edu-rb.ru.

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законн 
представителя) ребёнка, либо документ, удостоверяющий личность иностранио|ф 
гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии 
статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 года 1\2 115-ФЗ «О нравов 
положении иностранных граждан в Российской Федерации».

2.8.3. Документ нсихолого-медико-педагогической комисс 
(при необходимости).

2.8.4. Документ, подтверждающий потребность в обучении в rpyrji|e 
оздоровительной направленности (при необходимости).

2.8.5. В случае наличия у Заявителя права на специальные меры поддер>ь 
(гарантии) к заявлению прикладываются документы:

для детей граждан, подвергшихся воздействию радиации вследст 
катастрофы на Чернобыльской АЭС (пункт 12 статья 14 Закона Российс 
Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите гражд 
подвергщихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльсь 
АЭС» - удостоверение единого образца гражданам, подвергшимся радиационн 
воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

для детей граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенн1 |х| 
(переселяемых) из зоны отселения вследствие катастрофы на Чернобыльской А 
(пункт 12 статья 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 124HI1
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«о социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследстви| 
катастрофы на Чернобыльской АЭС» - удостоверение единого образца гражданак || 
эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) из 3 omi; 
отселения вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;

для детей граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявши^^ 
кормильца из числа этих граждан (постановление Верховного Совета Российско]| 
Федерации от 27декабря 1991 года № 2123-1 «О распространении действия Закон а 
РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиациЦ! 
вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений 
особого риска») -  удостоверение единого образца гражданам, получившим или; 
перенесшим лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиациоииыь [* 
воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидацщ[ 
последствий катастрофы па Чернобыльской АЭС; инвалидам вследствие 
чернобыльской катастрофы;

для детей, погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 
военнослужащих и иных лиц, участвующих в выполнении задач на территория?  ̂
Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства Российской Федерации от 
12 августа 2008 года № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной 
защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной 
власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите 
граждан Российской Федерации, проживающих па территориях Южной Осетии и 
Абхазии») - копия документа, с места службы погибшего (пропавшего без вести), 
умершего, ставшего инвалидом военнослужащего и сотрудника федерального органа 
исполнительной власти;

для детей участиико1з боевых действий на герритории Республики Дагестан 
(Постановление Правительстт^а Российской Федерации от 25 августа 1999 года № 936 
«О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и 
сотрудников органов 1Н1утреппих дел. Государственной противопожарной службы 
уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с 
терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), 
умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей») - 
копия документа, с места службы погибшего (пропавшего без вести), умершего, 
ставшего инвалидом военнослужащего и сотрудника органов внутренних дел. 
Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, 
непосредственно участвовавших в борьбе с 'герроризмом на территории Республики 
Дагестан;

для детей сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (часть 
25 статья 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 года № 403-ФЗ 
«О Следственном комитете Российской Федерации») - справка с места работы 
(службы);

для детей прокуроров (пункт 5 статьи 44 Федерального закона 
от 17 января 1992 года Ш 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации») - справка 
с места работы (службы);
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ДЛЯ детей судей (пупк'г 3 статьи 19 Закона Российской Федераций] 
от 26 июня 1992 года 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации») - справк! 
с места работы; I

для детей военнослужащих и детей граждан, пребывавших в добровольчески:ij 
формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военно]| 
операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы; 
контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведеииц 
специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или 
находящимся под опекой и попечительством в семье, включая приемную семью либо! 
в случаях, предусмо'гренных законами субъекта Российской Федерации, патронатною! 
семью (часть 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ 
«О етатусе военнослужащих) - /документ установленной формы о смертд: 
военнослужащего, оформленного в соответствии с пунктом 7 статьи 51 Федерального 
закона от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»;

для детей погибших (пропавших без вести), умерших, ставших иивалидамг 
военнослужащих и иных лиц, участвовавших в выполнении задач па территории 
Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление Правительства 
Российской Федерации от 9 февраля 2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и 
компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов 
исполнительной власти, участвуюгцим в контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории 
Северо-Кавказского региона Российской Федерации») - копия документа, с места 
службы погибшего (пропавшего без вести), умершего, ставшего инвалидом 
военнослужащего и иного лица, участвовавшего в выполнении задач на территории 
Северо-Кавказского региона Российской Федерации;

для детей из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 
23 января 2024 года № 63 «О мерах социальной поддержки многодетных семей») 
- удостоверение многодетной семьи;

для детей военнослужащих и детям граж;даи, пребывающих в добровольческих 
формированиях, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под 
опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, 
предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, патронатную семью 
(часть 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе 
военнослужащих») -  удостоверение личности военнослужащего Российской 
Федерации;

для детей сотрудников полиции (пункт 1 часть 6 статья 46 Федеральный закон 
от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции») - справка с места работы (службы);

для детей сотрудников полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей (пункт 2 часть 6 стати 46 Федерального закона 
от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции») - справка с места работы (службы), 
копия документа, подтверждающего гибель (смср'гь) сотрудника полиции, вследствие 
увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 
служебных обязанностей;
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для детей сотрудников полиции, умершего вследствие заболеваиш 
полученного в период прохождения службы в полиции (пункт 3 часть 6 стати 4'̂  
Федерального закона от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции») - справка с мест! 
работы (службы), копия документа, подтверждающего гибель (смерть) сотрудник;! 
полиции, вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы :i 
полиции; i

для детей гражданина Российской Федерации, уволенного со службь[:| 
в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с| 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего' 
прохождения службы в полиции (пункт 4 часть 6 стати 46 Федерального закона 
от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции») - справка с места работы (службы), 
подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного повреждения 
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

для детей гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 
после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного поврежденш 
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либс 
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, 
исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции 
(пункт 5 часть 6 стачи 46 Федерального закона о'г 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О 
полиции») -  копия документа с места работы (службы) гражданина умершего в 
течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или 
иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 
обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения 
службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 
полиции;

для детей, находящихся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, 
гражданина Российской Федерации, указанных в пунктах 1-5 части 6 стати 46 
Федерального закона от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции») - документы, 
подтверждающие нахождение дегей на иждивении (справка с места службы 
подтверждающая нахождение детей на иждивении сотрудника, гражданина 
Российской Федерации, или справка о совмес'гпой регистрации по месту жительства 
(месту пребывания);

для детей сотрудников органов внутренних ;дел, не являющихся сотрудниками 
полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 года № З-ФЗ «О полиции») - справка 
с места работы (службы);

для детей, согрудпиков, имеюгцих специальные звания и проходящих службу в 
учреждениях и органах уголовно-иснолиителыюй системы, органах 
принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 
противопожарной службе Государственной прогивоножарной службы и таможенных 
органах Российской Федерации (часть 14 статьи 3 Федерального закона 
от 30 декабря 2012 ]'ода № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых 
федеральных opraiioii исполнительной власти и внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации») - справка с места работы (службы);

для детей сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органах
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принудительного исполнения Российской Федерации, федерально 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенный 
органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иног 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанносте 
(часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 года № 283-Ф 
«О социальных гарантиях согрудиикам некоторых федеральных органо 
исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акт 
Российской Федерации») - копия документа с места работы (службы) гражданин 
погибшего (умерпюго), вследствие увечья или иного повреждения здоровья 
полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

для детей сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего служб}- 
учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, органа
принудительного исполнения Российской Федерации, федерально 
противопожарной службе Государствеиной противопожарной службы и таможеииы 
органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного 
период прохождения службы в учреждениях и органах (часть 14 статьи 
Федерального закона от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантия 
сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и виесеии 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации») - копи 
документа с места рабогы (службы) гражданина, умершег'о вследствие заболевания 
полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

для детей гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы 
органах принудительного исполнения Российской Федерации, федерально 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможениы 
органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах! 
вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 
выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 
прохождения службы в учреждениях и органах (часть 14 статьи 3 Федерального 
закона от 30 декабря 2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам 
некоторых федералыплх органов исполнительной власти и внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации») - справка с места работы 
(службы), подтверждающая, что гражданин уволен вследствие увечья или иного 
повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 
проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, 
органах принудительного исполнения Российской Федерации, федеральной 
противопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 
органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения 
со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях 
и органах, исключивших возможность далы1ейшего прохождения службы в 
учреждениях и органах (часть 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 
года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных
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органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательны^ 
акты Российской Федерации») - справка с места работы (службы) гражданина 
умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях 
органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи 
выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного 
период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможност] 
дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах.

дети, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданин( 
Российской Федерации, указанных в пунктах 1 - 5 части 14 статьи 3 Федералыюп 
закона от 30 декабря 2012 года № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудника! 
некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений 
отдельные законодательные акты Российской Федерации» - документы] 
подтверждающие нахождение детей на иждивении (справка с места службы] 
подтверждающая нахождение детей на иждивении сотрудника, гражданиш 
Российской Федерации, или справка о совместной регистрации по месту житeльcтв^ 
(месту пребывания).

При отсутс'твии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства ил] 
по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законны! 
представитель) ребенка предъявляет документ, содержатций сведения о месте 
пребывания, месте фактического проживания ребенка

2.8.6. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными| 
гражданами или лицами без граждане гва, дополнительно предъявляют документ(ы), 
удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность! 
предоставления прав ребенка, а гакже документ, подтверждающий право заявителя 
на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 
гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверениым| 
переводом на русский 5[зык.̂

2.8.7. Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно! 
предъявляют в обра:ювателы1 ую организацию свидетельство о рождении ребенка или 
выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского 
состояния, содержащую реквизи'гы записи акта о рождении ребенка (для родителей 
(законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство 
о регистрации ребенка но месту жительства или по месту пребывания иа| 
закрепленной территории или документ, со/держащий сведения о месте пребывания, 
месте фактического проживания ребенка.

2.9. Документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного 
регламента представляю'гся в следующем порядке:

2.9.1. В случае личного обращения в Уполномоченный орган, РГАУ МФЦ, 
документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, за 
исключением заявлений, представляются в копиях с предъявлением их оригиналов. 
При предъявлении только оригиналов документов должностное лицо
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 ̂Документы, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Если документ составлен на 
нескольких языках и среди них нет русского языка, то представляется перевод с одного языка по выбору заявителя. 
Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должны быть нотариально засвидетельствованы в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате.
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Уполномоченного органа, рабогник РГАУ МФЦ, ответственные за прие! 
и регистрацию документов, снимают их копии, заверяют надлежащим образом 
возвращают оригиналы докуменгов заявителю.

2.9.2. В случае заполнения заявления через Систему электронной очеред! 
https://edu-rb.ru документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Адмииистративноп 
регламента, предоставляются в форме электронных документов (электрониы: 
образов документов).

Электронные документы (электронные образы документов), представляемые 
заявлением, направляются в виде файлов в одном из указанных форматов: PDF, XMLj 
JPEG, TIFF.

Качество представленных электронных документов (электронных образо] 
документов) должно позволять в полном объеме прочитать текст документа 
распознать реквизиты документа.

2.9.3. В случае заполнения заявления на предоставление муниципальной услуп 
через «Личный кабинет» ЕГГГУ докумегггы, указанные пункте 2.8 настоящей 
Административного регламеша, представляются в форме электронных документо] 
(электронных образов документов).

Электронные документы (электронные образы документов), представляемые с| 
заявлением, направляются в виде файлов в одном из указанных форматов: PDF, XML,| 
JPEG, TIFF.

Качество представленных электронных документов (электронных образов! 
документов) должно нозволягь в полном объеме прочитать текст документа и| 
распознать реквизиты документа.

В случае представления заявления и документов через «Личный кабинет»! 
ЕПГУ представление документа, удостоверяющего личность родителя (законного 
представителя) ребенка, не требуется. Сведения из документа, удостоверяющего 
личность родителя (законного представителя) ребенка, проверяются при! 
подтверждении учетной записи в федеральной системе «Единая система! 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме» (далее -  ЕСИА).

2.9.4. В случае подачи заявления для направления в Организацию через 
«Личный кабинет» ЕГ1ГУ в рамках суперсервиса «Рождение ребенка»:

сведения о государственной регистрации рождения ребенка, сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, сведения о регистрации ребенка но 
месту жительства (как результат предоставления государственной услуги по 
регистрации ребенка но Meciy жительства) вместе со сформированным на основании 
номера записи акта о рождении ребенка заявлением передаются в Уполномоченный 
орган. При этом получение в рамках межведомственного информационио1ю 
взаимодействия сведений, указанных в абзацах втором и третьем пункта 2.10 
настоящего Административного регламента, не требуется;

к заявлению нрилаг'аются документы, указанные в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламеш'а, в форме элекгронных документов (электронных 
образов документов). Электронные документы (электронные образы документов).

https://edu-rb.ru


Представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из указанны] 
форматов: PDF, XML, JPEG, TIFF. Качество представленных электронны] 
документов (электронных образов документов) должно позволять в полном объем] 
прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
нормативными правовыми актами для предоставления муиииииалыюй услуги| 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местной 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлсни] 
мунициналыюй услуги, и которые заявитель вправе представить, а такж( 
способы их получения Заявителями, в том числе в электронной форме, порядо! 
их представления

2.10. К документам, необходимым в соответствии с нормативно-правовым 
актами для предоставления мунициналыюй услуги, которые находятся 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и ииы 
организаций и которые Уполномоченный орган запрашивает в порядк 
межведомственного информационного взаимодействия, относятся:

документы (сведения) о наличии либо отсутствии регисграции по мест 
жительства и месту пребывания ребенка в пределах Российской Федерации;

документы (сведения) о государственной регистрации рождения, смерти,! 
содержащиеся в Едином государственном реестре записей актов гражданского! 
состояния;

докумен'гы (сведения), подтверждающие установление опеки над ребенком;
документы (сведения), В1>1даваемые федеральными государственными 

учреждениями медико-социальной экспертизы;
документы (сведения), подтверждающие участие одного их родителей 

(законных представителей) в специальной военной операции, проводимой на 
территориях Донецкой Народной Республики, Луганской Е1ародной Республики 
Херсонской и Запорожской областей, Украины, в том числе призванных на военную 
службу по частичной мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации.

Заявитель вправе представить документы (копии документов, сведения) 
предусмотренные настоящим пунктом Административного регламента 
в Уполномоченный орган по собственной инициативе.

Непредставление гражданином указанных в данном подразделе документов не 
является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Указание па заире г гребова гь о г Заяви геля

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
Заявителя:

2.11.1. представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением мунициналыюй услуги;
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2.11.2. представления документов и информации, которые в соответствии 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республик! 
Башкортостан, муниципальными правовыми актами находятся в распоряженш 
органов, предос'гавляющих муниципальную услугу, государственных opraiioi 
органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственны! 
органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-Ф' 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг>| 
(далее -  Федеральный закон № 210-ФЗ);

2.11.3. представления документов и информации, отсутствие и (или  ̂
недостоверность которых не указьншлись при первоначальном отказе в прием( 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо н 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме! 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный раиее| 
комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после! 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления! 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного| 
или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного 
органа муниципального служащего, работника РГАУ МФЦ, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа руководителя 
РГАУ МФЦ при нервоначал]>ном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 стагьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.11.4. Предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие 
документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

2.12. При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме с 
использованием ЕПГ'У запрещено:

отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для
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предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос и документы  ̂
необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуп 
опубликованной на ЕПГУ;

отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципально] 
услуги, опубликованной на ЕНГУ;

требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождение 
идентификации и аутентификации в соогветствии с нормативными правовым! 
актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставление 
сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, которьп 
необходимости забронировать для приема;

требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Основанием для отказа в приеме к рассмотрению документов^ 
необходимых для предос'гавлсния муниципальной услуги, является: 

неустановлснис личности заявителя;
несоответствие лица, обратившегося за предоставлением муниципально! 

услуги условиям, указанным в пункте 1.2. Административного регламента.
непредставле!1 ие документов, указанных в пункте 2.8. Адмииистративног 

регламента.
Заявление, поданное в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, 

к рассмотрению нс принимается, если:
некорректное за!юлнепис обязательных полей в форме интерактивного запроса 

ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, не| 
соответствующее требованиям, установленным Административным регламентом);

представление электрош!ых ко!ШЙ (электронных образов) документов, не! 
позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и/или распозиать| 
реквизиты докумеи'га;

не соответствуют данные владельца квалифицированного сертификата ключа! 
проверки электронной по/цшеи данным заявителя, указанным! 
в заявлении, поданным в электронной форме с использованием ЕПГУ.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в| 
предоставлении муиицииалыюй услуги
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2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги| 
отсутствуют (или указываются в соо'пютс'пши с отраслевым законодательством).

2.15. Основанием для огказа в предоставлении муниципальной услуги| 
в части постановки на учет отсутству!от.



Основанием для отказа в предоставлении муниципальной уелуп 
в части выдачи направления в конкретную Организацию, указанную заявителем 
заявлении, является отсутствие свободных мест в Организации.

Перечень услуг, которые являюгея необходимыми и обязательными дл! 
предоставления муннциналыюй услуги

2.16. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными длз 
предоставления муниципал1>ной услуги, и документы, выдаваемые организациями! 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, нормативными правовым] 
актами Российской Федерации, Республики Башкортостан и (муниципальным) 
правовыми актами) не нредусмо грены.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины ил) 
иной оплаты, взимаемой за нредосгавление муниципальной услуги

2.17. Плата за предоставление муниципальной уелуги «Постановка на учет 
направление детей в образовательные организации, реализующие образовательньк 
программы дощколы-юго образования» не взимается.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязагельными для предосгавлеииз 
муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размсра| 
такой илагы
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2.18. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи] 
с отсутствием таких услуг.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления! 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата! 
предоставления муниципальной услуги

2.19. Прием граждан при наличии технической возможности ведется| 
с помощью элек'гроиной системы управления очередью, при этом учитываются! 
Заявители, осуществивщие предварительную запись но телефону либо через ЕПГУ.

Максимальный срок ожидания в очереди не превышает 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной! 
услуги

2.20. Все заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
поступившие в форме электронного документа с использованием ЕПГУ, Системы 
электронной очереди, либо поданные через РГЛУ МФЦ, принятые к рассмотрению 
Уполномоченным органом подлежат регистрации в течение 1 рабочего дня.
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Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга 1

2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача результатов муниципальной услуги, должно обеспечиват]> 
удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок 
общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 
здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 
(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 
парковки транспортных средств, управляемых инвалидами 1, II групп, г 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На 
граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в 
порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных 
транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» 
и информация об этих граиспоргных средствах должна быть размещена в 
государственной информационной системе «Единая централизованная цифровая 
платформа в социальной сфере». В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в ко'горых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются 
пандусами, поручнями, такгильными (контрастными) предупреждающими 
элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа (должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

-  наименование;
-  местонахождение и юридический адрес;
-  режим работы;
-  график приема;
-  номера телефонов для справок.
Помещения, в которых пре/доставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:
противопожарной системой и средствами пожаротушения;
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
средствами оказания первой медицинской помощи;
туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания Заявителей оборудуются стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фак'гической нагрузки и возможностей для их



размещения в помещении, а также информационными стендами.
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками)[ 
бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличкам] 
(вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;
фамилии, имени и отчесгва (последнее - при наличии), должност! 

ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей.
Рабочее мсс'го каждого ответе гвешюго лица за прием документов, должно бьгп 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимы! 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и| 
копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку| 
с указанием фамилии, имени, о гчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 
возможность беспренятствеиного доступа к объекту (зданию, помещению), в||| 

котором предоставляется муниципальная услуга;
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой! 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная' 
услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное 
средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспренятс’гвсшюго доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, 
а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-нроводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 
ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели досгуииос! и и качесгва муниципальной услуги
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2.22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются:



2.22.1. Расположение помещений, предназначенных для предоставленщ 
муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям 
в пределах пешеходной достуннос'ги для Заявителей;

2.22.2. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ход( 
предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой 
информации;

2.22.3. Возможное гь выбора Заявителем формы обращения за предоставлеииек; 
муниципальной услуги непосредственно в Уполномоченный орган, либо в форме: 
электронных документов с использованием ЕНГУ и Системы электронной очереди 
либо через РГАУ МФЦ.

2.22.4. Возможность получения Заявителем уведомлений о предоставление 
муниципальной услуги с помощью ЕНГУ.

2.22.5. Возможность получения информации о ходе предоставленш 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- 
коммуникационных технологий.

2.23. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются:

2.23.1. Свосвремсипость предоставления муниципальной услуги в соответствии 
со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;

2.23.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 
должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

2.23.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников 
и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

2.23.4. Отсутствие нарунюний установленных сроков в процессе 
предоставления муниципальной услуги;

2.23.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
Уполномоченного органа, ei'o должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 
предоставлении муниципальной услуги, по итотам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги в экстерриториальный принцип (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется но экстерриториальному нрипцину) и 
особенности нредоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.24. Прием докумешов и выдача результата предоставления муниципальной 
услуги могут быть осуществлены в РГАУ МФЦ. Особенности подачи Заявителем 
заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему 
документов в форме документов на бумажном носителе посредством личного 
обращения в РГАУ МФЦ установлены соглашением о взаимодействии, заключенным 
между Уполномоченным органом и РГАУ МФЦ в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2009 года 
№ 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной
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власти, органами государсгвеииых внебюджетных фондов, органам! 
государственной власти» (далее -  Постановление № 797).

2.25. Предоставление муниципальной услуги но экстерриториальному 
принципу не осуществляется.

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления 
предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов в форм( 
электронного документа.

При подаче физическим лицом заявления о предоставлении муниципально] 
услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, в том числе в рамках cynepcepBHCj 
«Рождение ребенка», используется простая электронная подпись при условии, чт( 
при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лицс 
установлена при личном приеме.

Заявителям обеспечивается выдача результата муниципальной услуги в форме 
электронного документа, заверенного усиленной квалифицированной электронно! 
подписью Уполномоченного органа) (при наличии) (в части постановки на учет).

III. Состав, последовательность и сроки выполнений! административны: 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур (действий) в 
электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие] 
административные процедуры:

прием заявления и документов, необходимых для предоставления] 
муниципальной услуги; ,

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для] 
предоставления муниципальной услуги;

получение сведений посредством системы межведомственного электронного] 
взаимодействия (далее - СМЭВ);

рассмотрение документов и сведений;
принятие решения;
выдача промежуточного результата;
внесение основного результата муиининалыюй услуги в реестр юридически 

значимых записей. Описание административных процедур представлено в 
Приложении № 11 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги услуг в электронной форме
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3.2. Особенности предоставления услуги в электронной форме.
3.2.1. При предоставлении муиининалыюй услуги в электронной форме 

Заявителю обеспечиваются:
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получение информации о порядке и сроках предоставления муниципалы-ю] 
услуги;

формирование запроса;
прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов! 

необходимых для предоставления муниципальной услуги;
получение результата предоставления муниципальной услуги;
получение сведений о ходе выполнения запроса;
осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги (] 

части постановки на учет);
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия' 

Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных ли: 
Уполномоченного органа предоставляющего муниципальную услугу.

3.2.2. Формирование запроса.
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронно: 

формы запроса па EI1ГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой- 
либо иной форме.

На ЕНГУ размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляете: 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. Пр: 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявител: 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредство: 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

В случае подачи запроса (в части постановки на учет) в рамках суперсервис; 
«Рождение ребенка» черновик заявления авгома'гичсски формируется на основании! 
номера записи акта о рождении ребенка.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов,! 

указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, необходимых! 
для предоставления муниципальной услуги;

б) возможность печати па бумажном носителе копии электронной формы| 
запроса;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой 
момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

г) заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на ЕПГУ, портале электронной очереди https;// edu-rb.ru, в части, 
касающейся сведений, от сутствующих в ЕСИА;

д) возможность вериу'гься на любой из этапов заполнения электронной формы 
запроса без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа заявителя на ЕПЕУ к ранее поданным им запросам 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов -  
в течение не менее 3 месяцев.



Сформированный и подписанный запрос, иные документы, необходимые ^л|я 
предоставлений! муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 
посредством ЕПГУ.

3.2.3. Уполномоченный орган в срок не позднее 1 рабочего дня, следующего 
днем поступления запроса через ВИГУ, а в случае поступления в нерабочий или 
праздничный день, -  в следующий за ним первый рабочий день, обеспечивает:

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги;

б) оценку комплектности и правильности представленных документов г;а, 
соответствие требованиям, предусмотрегннлм пунктом 2.9 иастоящ(чо| 
Административного регламента;

в) проверку правильности оформления и полноты заполнения запроса; |
г) сверку данных, содержащихся в представленных документах;
д) регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги;
ж) формирование и направление заявителю в электронной форме в «Личньй 

кабинет» на ЕПГУ уведомления о приеме заявления. i
Предоставление муниципальной услуги начинается со дня направлег[]([я| 

заявителю электронного уведомления о приеме заявления».
3.2.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, о'гвстствепиого за прием и регистрацию заявления (дал(к - 
ответственный специалист), в СМЭВ.

Ответственный специалист:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с пepиo^,cм 

не реже двух раз в день;
изучает поступившие заявления и приложенные образы докумегггОв 

(документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.2.3 настоящею 

Административного регламента.
3.2.5. Заявителю в качестве рсзулы'ата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается по его выбору возможность получения
электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лиг^ом 

Уполномоченного органа с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.

3.2.6. В случае наличия оснований для отказа в приеме докумешев,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления да 
бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков Уполномочеипнй 
орган не позднее одного рабочего дня, следующего за последним дне|м[, 
установленным для исправления недостатков, направляет заявителю решение об 
отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги по форме, приведенной в Приложении № 10 к иастоящ(Л1 у
Административному регламенту

Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о резулыаге 
предоставления муниципальной услуги производится в «Личном кабинете» наЕПЛУ, 
при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать стат/с
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электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в «Личн(|)]И 
кабинете» по собственной инициативе, в любое время.

При предоставлении услуги в электронной форме посредством ЕП1ГУ 
заявителю направляются.следующие виды статусов о ходе ее предоставления: 

заявление (запрос) зарегистрировано; 
заявление (запрос) возвращено без рассмотрения; 
муниципальная услуга предоставлена; 
в предоставлении муниципальной услуги отказано.
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляе^с|я 

заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершени|я 
выполнения соответствующего действия, с использованием средств ЕПГУ

3.2.7. Оценка качества предоставления услуги осуществляется в соответствий
Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководите;] е|й 
территориальных opiaiioi^ федеральных органов исполнительной власти (их 
структурных подразделений) с учегом качества предоставления ичи
государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки i:ac 
основания для принятия решений о досрочном прекращении исполне1 ]1'Я 
соответствующими руководителями своих должностных обязанности]!, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации
от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов с{)едеральных органов исполнительней 
власти (их структурных подразделений) и территориальных oprai-CB 
государственных внебюджетных (})ондов (их региональных отделений) с учетезм 
качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении 
результатов указанной оценки как основания для принятия рещений о досрочном 
прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностньх 
обязанностей».

3.2.8. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы нарешеий| 1
действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного л;[Еа] 
Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответстЕ т и 
со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 roj^a 
№ 1198 «О федеральной государственной информационной системе,
обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг».

IV. Формы контроля за исполнением адмипистративпого регламента

Порядок осуществления текущею контроля за соблюдением j и 
исполнением ответе гвенными должное гными лицами положе1Ц1Й 
административного регламента и иных норма гивных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги! а 
также принятием ими решений
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4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административно[г|) 
регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования < 
предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основа 
должностными лицами Унолномоченного органа, уполномоченными цк 
осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспондент^ 
устная и письменная информация специалистов и должностных л ф  
Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
решений о предоставлении (об огказе в предоставлении) муниципальирр 

услуги;
выявления и устранения нарушений нрав граждан;
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан 

содержащие жалобы на решения, дейст вия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплапов 1̂|х 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в тощ 
числе порядок и формы контроля за нолноюй и качеством предоставлен йи 
муиициналыюй услу1 и
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4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной усл> 
включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов рабо 
Уполномоченного opi^iia, утверждаемых руководителем Унолномоченного opra ik. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной усл)ТИ 
контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность приня того решения об отказе в предоставлен 

муниципальной услуги.
Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
получение от государственных органов, органов местного самоуправлет 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных нравов 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республт|1 и̂ 
Башкортостан и нормативных правовых актов органов местного самоуправления;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в т 
числе на качество нредос'гавления муниципальной услуги.

4.4. Для проведения проверки создается комиссия, в состав котодс 
включаются должностные лица и специалисты Уполномоченного органа.

Проверка осуществляется на основании приказа Уполномоченного органа
4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отражаю^я 

выявленные недостатки и указываются сроки их устранения. Справка подписывается 
должностными лицами и специалистами Уполномоченного органа, проводивши 
проверку. Проверяемые лица иод роспись знакомятся со справкой.
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Отвегствсипосгь должноегпых лиц органов местного самоуправления 
решения и действия (бездействие), принимаемые (осуицествляемые) ими в ход( 
предоставления муниципальной услуги

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушеш[ 
положений Лдминистративного регламента, нормативных правовых актф 
Российской Федерации, Республики Башкортостан и органов местно 
самоуправления осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности 
соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлеи^1 |) 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответстви1р 
требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам котроля за нредосгавлениЬм 
муниципальной услуги, в гом числе со стороны граждан, их обьединсиий| |i 
организаций

4.7. Граждане, их. объединения и организации имеют право осуществлю 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информа] 
о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках заверше1|жя 
административных процедур (дейс'пшй).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качес| 

предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоя] 

Административного регламента.
4.8. Должностные лица Уполномоченного органа принимают мерь 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и услозия! 
способствующие соверпюпию нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граж, 
их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших 
замечания и предложения, в порядке, предусмотренном Федеральным зтю\
№ 59-ФЗ.
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дейст) 
(бездейетвия) органа, иредосгавляющего муниципальную услугу, а такж< 
должностных лиц, муцицииальных слуя^ащих, работников

Информация для заявителя о его праве подать жалобу

5.1. Заявитель (представитель) имеет право на досудебное (внесудеб| 
обжалование действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должное' 
лиц, муниципальных служащих. Организации, ее работников и должностных

X



РГАУ МФЦ, а также работника РГЛУ МФЦ при предоставлении муниципальн(|) 
услуги (далее -  жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 1Ц 
рассмотрение жалобы лица, ко i орым может быть ианравлена жалоба 3aHBHTej|ii 
в досудебном (внесудебном) порядке

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) впра: 
обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электроны 
форме:

руководи'гелю Организации -  на решение и (или) действия (бездейств1)[|) 
работника, должностного лица Организации;

в Уполномоченный орган -  на решение и (или) действия (бездействф^) 
руководителя Организации;

в Администрацию городского округа или муниципального района Республи 
Башкортостан -  на решение и (или) действия (бездействие) должностного лиф, 
руководителя Уполномоченного органа;

к руководителю РГАУ МФЦ -  на решения и действия (бездействие) работнр[Да 
РГАУ МФЦ;

к учредителю РГАУ МФЦ -  на решение и действия (бездействие) РГАУ МФЖ.

30

Способы информирования заявигслей о порядке подачи и рассмотрен 
жалобы, в том числе е иснользоваписм Единого портала государственных 
муниципальных услуг (функций) и Портала государегвенных и муниципалы! 
услуг (функций) Республики Башкоргосган

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается 
сайте Уполномоченного органа. Организации, ЕПГУ, а также предоставляется! 
устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной фopĴ I(̂  
почтовым отправлением но адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих iiopsia 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (и 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальр 
услуги

►к
|и)
»й

и5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейст 
(бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, муниципальйИх 
служащих. Организации, нрсдос'гавляющей муниципальную услугу, ее работников и 
должностных лиц, ее работников и должностных лиц, РГАУ МФЦ, работников РГ'а У 
МФЦ регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ; 
постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 

№ 1198 «О федеральной шсударственной информационной сист
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решени

те, 
и



действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных 
муниципальных услуг;

постановлением Правительства Республики Башкортостк
от 29 декабря 2012 года № 483 «О Правилах подачи и рассмотрения жалоб на решен 
и действия (бездейсгвие) республиканских органов исполнительной власти и л|с 
должностных лиц, государственных гражданских служащих Республик i 
Башкортостан, многофункционального центра, работников многофункциональног|) 
центра, а также организаций, осуществляющих функции по предоставление 
государственных или муниципальных услуг, и их работников»;

постановлением , «О Правилах подачи и рассмотрения 
на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправлен|р|я 
и их должностных лиц, муниципальных служащих Республики Башкортостан,

жалЬ 5

VI. Особенности BbiHOJiHCHHsi административных процедур (действий) 
многофункциональных цен грах предоставления мунининальных услуг

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 
предоставлении муиининалыюй услуги, выполняем)
многофункциональными центрами предоставления муниципальных услуг

6.1. РГАУ МФЦ осуществляет:
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услу|и 

в РГАУ МФЦ, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной усл}|1 |а, 
по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а та 
консультирование Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуг: 
РГАУ МФЦ;

прием запросов Заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иш Ы 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачу Заявителю резулыа'га предоставления муниципальной услуги, в 
числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа 
электронных документов, направленных в РГАУ МФЦ по результа 
предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющ 
муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем оргаш 
предоставляющих муниципальные услуги;

иные процедуры и дейс'гвия, предусмотренные Федеральным зако 
№210-ФЗ.

Информирование Заявителей

6.2. Информирование заявителя осуществляется РГАУ МФЦ следующ| 
способами:

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также п; 
размещения информации на официальном сайте Республиканского государствен]
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автономного учреждения РГАУ МФЦ в сети Интернет (https://mfcrb.ru/) 
информационных стендах РГАУ МФЦ;

б) при обращении Заявителя в РГАУ МФЦ лично, по телефону, посредствф 
почтовых отправлений, либо по электронной почте.

При личном обращении работник РГАУ МФЦ подробно информир 
Заявителей по иитересуюищм их вопросам в вежливой корректной фор 
с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое вре 
предоставления консультации -  не более 15 минут, время ожидания в очеред 
секторе информирования для получения информации о государственных услугах |г 
может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименова 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника РГАУ М(Г 
принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование 
обращении заявителя по телефону работник РГАУ МФЦ осуществляет не бо 
10 минут;

В случае если для подгоговки ответа требуется более продолжительное вре 
работник РГАУ МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное консультировав 
по телефону, может нредложигь заявителю:

изложить обранюние в письменной форме (ответ направляется Заявителф 
соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций.
При консультировании по письменным обращениям Заявителей от 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с моме ̂ | 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электроип 
почты, указанному в обращении, поступившем в РГАУ МФЦ в форме электронно] 
документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращен 
поступившем в РГАУ МФЦ в письменной форме.

Прием запросов Заявителей о прсдосгавлсиии муниципальной услугл|| и 
иных документов, необходимых для предоставления муиинииалыюй услуги

6.3. Прием Заявителей для получения муниципальных услуг осуществляс 
работниками РГАУ МФЦ при личном присутствии Заявителя (представителя 
порядке очерёдности при получении номерного талона из терминала электрон 
очереди, соответс'пзующего цели обращения, либо по предварительной записи.

При обращении за предоставлением двух и более муниципальных услу^ 
Заявителю предлагается получить мультиталоп электронной очереди.

В случае если количество необходимых услуг составляет более четырех, нр1ц|ем 
осуществляется только по предварительной записи. Талон электронной очерфг( 1  
Заявитель получает лично п РГАУ МФЦ при обращении за предоставлением услури. 
Не допускается получение талона электронной очереди для третьих лиц. 

работник РГАУ МФЦ осуществляет следующие действия: 
устанавливает личнос'гь Заявителя на основании документа, удостоверяющего 

личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;
проверяет полномочия преде гавителя (в случае обращения представителя)

seTj
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принимает от Заявителей заявление на предоставление муниципальной услуг1и 
принимает от Заявителей документы, необходимые для получег 

муниципальной услуги;
проверяет правильность оформления заявления, соответствие представлени 

Заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услу 
требованиям настояще1 'о Административного регламента;

сканирует оригиналы представленных документов либо копии, удостоверенн 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке, после че 
возвращает оригиналы документов Заявителю;

в случае представления Заявителем собственноручно снятых ксерокошк 
документов, в обязательном порядке сверяет полученную копию с оригинале) 
документа, представленного Заявителем, заверяет своей подписью с указани 
должности и фамилии, после чего возвращает оригиналы документов Заявителю;

в случае отсутствия необходимых документов, либо их несоответств 
установленным формам и бланкам, сообщает о данных фактах Заявителю;

в случае отсутствия возможности устранить выявленные недостатки в моме 
первичного обращения предлагает Заявителю посетить РГАУ МФЦ ещё раз в удобп 
для Заявителя время с полным пакетом документов;

в случае требования Заяви'геля направить неполный пакет документов 
Уполномоченный орган информирует Заявителя о возможности получения отказг 
предоставлении муниципальной услуги, о что делается соответствующая запись 
расписке в приеме документов;

регистрирует представленные Заявителем заявление, а также иные документ 
в автоматизированной информационной системе «Многофункциональный цент1э! 
(далее -  АИС МФЦ), если иное не предусмотрено соглашениями о взаимодействии 

выдает расписку (опись), содержащую информацию о Заявите;[ 
регистрационном номере дела, перечне документов, дате принятия документов 
ориентировочной дате выдачи результата предоставления Муниципальной услуг' 
Дополнительно в расписке указглвается способ получения заявителем документ 
(лично, по почте, в органе, пре/доставившем муниципальную услугу), а так: 
примерный срок хранения результата услуг'и в РГАУ МФЦ (если вглбран спос 
получения резулглата услугш лично в РГАУ МФЦ), режим работы и номер телефон 
единого контакт-цепгра РГАУ МФЦ. Получение Заявителем указаиногю докумеп 
подтверждает факт принятия документов от заявителя.

6.4. Работник Р1^АУ МФЦ не вправе требовать от Заявителя: 
предоставления документов и информации или осуществления действг: 

предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативны!г 
правовыми актами, рег-'улирующими отношения, возникающие в связи 
предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе подтверждающ 
внесение Заяви'гелем платгл за предоставление муниципальной услуги, котор 
находятся в распоряжении органов, предостагзляющих муниципальные услуги, ин 
муниципальшлх органов, органов местного самоуправления либо подведомственн1|> 
муниципальнглм органам или орг'апам местного самоупрагзлсния организагдий 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерацй^
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нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальным! 
правовыми актами, за исключением документов, подлежащих обязательно^ 
представлению Заявителем в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального зако 
№ 210-ФЗ. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию 
собственной инициативе;

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых й  
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные муниципалы!:>: 
органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получе 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле 
муниципальной услуги, и получения документов и информации, предоставляемы 
результате предоставления таких услуг;

6.5. Представленные Заявителем в форме документов на бумажном носите 
заявление и прилагаемые к нему документы перевод51тся работником РГАУ МФЦ 
форму электронного документа и (или) электронных образов документ з| 
Электронные документы и (или) электронные образы документов заверяю 
усиленной квалифицированной элекгроппой подписью должностного лица РГ 
МФЦ, направляются в Угюлиомочениглй орган с использованием АИС МФЦ 
защищенных каналов связи, обеспечивающих защиту передаваемой 
Уполномоченный орган информации и сведений от неправомерного досту 
уничтожения, модификации, блокирования, копирования, распространения, ин 
неправомерных действий

Срок передачи РГАУ МФЦ принятых им заявлений и прилагаемых докумен'1:|в 
в форме электронного документа и (или) электроншлх образов документот 
Уполномоченшлй орган не должен превглшать один рабочий день.

Порядок и сроки передачи РГАУ МФЦ принятых им заявлений и пpилaгae^ 
документов в форме документов на бумажном носителе в Уполномоченный орг|г 
определяются соглашением о взаимодействии, заключенным между РГАУ МФЦ 
Уполномоченным органом в порядке, установленном Постановлением № 797.
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Приложение № 1 
к Административному регламент] 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей 
в образовательные организации,! 

реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Список официальных сайтов образовательных организаций, 
реализующих программу дошкольного образования

муниципальное бюджетное дошкольное 
образовательное учреждение детский сад №1 
с.Стерлибашево муниципального района 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное дошкольное 
образовательное учреждение детский сад №2 
с.Стерлибашево муниципального района 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное дошкольное 
образовательное учреждение полилингвальный детский 
сад №3 с.Стерлибашево муниципального района 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное дошкольное 
образовательное учреждение полилингвальный детский 
сад №4 с.Стерлибашево муниципального района 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение средняя общеобразовательная школа 
с. Бузат муниципального района Стерлибашевский 
район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное дошкольное 
образовательное учреждение детский сад с.Айдарали 
муниципального района Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

http://mbdoudsl.edu-rb.ri

http://stbdou2.edu-rb.r^

http://doumaksut.edu-rb.ri

https://stbdou4.edu-rb.i

https://buzatsosh.02edu.i

http://dou55.edu-rb.n

http://mbdoudsl.edu-rb.ri
http://stbdou2.edu-rb.r%5e
http://doumaksut.edu-rb.ri
https://stbdou4.edu-rb.i
https://buzatsosh.02edu.i
http://dou55.edu-rb.n


муниципальное оюджетное дошкольное 
образовательное учреждение детский еад 
с.Первомайский муниципального района 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное обпюобразовательное 
учреждение основная общеобразовательная школа 
с.Амирово муниципального района Стерлибашевский 
район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение средняя общеобразовательная школа 
с.Бузат муниципального района Стерлибашевский 
район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение средняя общеобразовательная школа с. 
Елимбетово имени Героя Советского Союза Хасанова 
Сафы Хузямовича муниципального района 
Стерлибашевский район Республики Башкортостан

муниципальное бюджетное общеобразовательное 
учреждение средняя общеобразовательное учреждение 
с.Яшерганово муниципального района 
Стерлибащевский район Республики Башкортостан

http://ds-pervomai.edu-rbTTi/1

https://amirovo.02edu.ru

https://buzatsosh.02edu.ru/

http://elimbet.02edu.ru/

http ://mbouj aschergan. 02edu .ri

http://ds-pervomai.edu-rbTTi/1
https://amirovo.02edu.ru
https://buzatsosh.02edu.ru/
http://elimbet.02edu.ru/


Приложение № 2 
к Административному регламент^ 
но предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей 
в образовательные организации, 

реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлиба!невский район 
Республики Башкортостан

Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата муииципально] 
услуги (постановка на учет) в электронной форме

37

Статус информирования: Заявление рассмотрено

Комментарий к статусу информирования:
«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный помер заявления________
Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после 
(указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»



Приложение № 3 
к Лдминистративному регламент] 
но предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей в 
образовательные организации, 
реализуюндие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Форма решения о предоставлении промежу точного результата муниципальной
услуги (в бумажной форме)

Ноименование уполномоче/тиго органа исполнительной власти субъекта Российской (Pedepaipni
will органа местного самоуправления

38

Кому:

РЕШЕНИВ
о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление 

детей в образовательные организации, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» в части постановки на учет

от №

Рассмотрев Ваше заявление от №
и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом

)1ие уполномоченного органа
наименовал

Принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью) \ 
в качестве нуждающегося в предоставлении места муниципальной образовательной] 
организации/ (перечислить указанные в заявлении параметры)

Должность и ФИО сотрудник



Приложение № 4 
к Админис'гративному регламент^ 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей в 
образовательные организации, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Форма уведомления о предоставлении муиииииалыюй услуги (направление 
муниципальную образовательную организацию) 

в электронной форме

39

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию.

Комментарий к статусу информирования:
«Вам предоставлено меею в __________
образоват ельной орган изацни,
в соответствии с

__ (указы ваю т ся н азван и е дош колы ю 1
д ан н ы е о грунт

__(указы ваю т ся р ек ви зи т ы  документ^
о н ап равл ен и и  р е б е н к а  в д ош кол ьн ую  образоват ельную  организацию ).
В а м  н е о б х о д и м о _____________(опи сы вает ся п о р яд о к  дей ст ви я заяви т еля посл\
вы ст авления ст ат уса с ук а за н и ем  срока вы п о л н ен и я  д ей ст вия).»



Приложение № 5 
к Административному регламент] 
но предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей в 
образовательные организации, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Форма peiiieiiHsi о предоставлении муниципальной услуги
(в бумажной форме)

Наг1менов01ше уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерспрт
или органа местного самоуправления

Кому:_____________

40

РЕШЕНИЕ
о предоставлении муннииналыюй услуги «Постановка иа учет 

и иаиравлеиие детей в образовательные организации, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования»

(в бумажной форме)

от №

Вам предос гашгено место в ____________ (указываются название дошкольн
образовательной организации, в группе (направленности
с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направленности 
профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), 
режимом пребьншния (указывается режим пребывания ребенка в группе) д 
обучения по образо15ателыюй программе (указываются наименование 
направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указываете 
соответствующий язык о б р а з о в а н и я ) осуществления присмотра и ухода
соответствии с ________________________ (указываются реквизиты документ
о направлении ребенка в дошкольную образовательную организагщю).

Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия заявителя
указанием срока выполнения действия).

Должность и ФИО сотрудника



Приложение № 6 
к Административному регламент; 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей в 
образовательные организации, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Форма уведомления об отказе в нредоетавлении промежуточного результат  ̂
муниципальной услуги (постановки на учет) 

в электронной форме

Статус информирования: О т казано в п р ед о ст авл ен и и  усл у ги

41

Комментарий к статусу информирования:
«В ам  от казано в п р ед о ст авл ен и и  усл у ги  по т ек ущ ем у заявленЩ р  
по п р и ч и н е  __________________  (указы вает ся п р и чи н а , по кото, Тпо заявл ен ию  п ри н ят о о т ри цат ел ьн ое р е ш ен и е).
В а м  н еобходи м о  _____________ (указы вает ся п о р яд о к  дейст вий, Konioi^Mi^
н еобходим о вы полнит ь заяви т ел ю  для п о л учен и я  полоэ/сит ельиого результ с 
по заявлен ию ).» f



Приложение № 7 
к Административному регламент} 
но предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей в 
образовательные организации, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Форма pciiieiiHsi об отказе в прсдосгавлепии промежуточного результата 
муниципальной услуги (в бумажной форме)

Наименование уполиомочениого органа или органа местного самоуправления

Кому;_________

42

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка па учет 

и нанравление детей в образова гельные организации, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования» 

в части постановки на учет

от №

Вам отказано в пре/доставлеиии услуги по текущему заявлению
по причине _________________ (указывается причина, по Komopo\i
по заявлению принято отргщателъноерешение).

Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, который
необходимо выполнить заявителю для получения полоэюителъного результата пс 
заявлению).

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение



Приложение № 8 
к Лдминистративному регламенту 
по предоставлению 
Муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей в 
образовательные организации, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Форма заявлении о иредосгавлепии муниципальной услуги
в ЭЛCICI ройном виде

43

(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при иаличии) 
данные документа, удостоверяющего личность 

контактный телефон, почтовый адрес 
адрес электронной почты^

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде

№
п/п

Перечень вопросов Ответы

1 Вы являегесь родителем или 
законным представителем ребенка

Родитель Законный
представитель

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 
фамилия, имя, отчество (при наличии);

паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан)
Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИЗЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде 

могут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление прав 
ребенка.

Дополнительно предосгавляюгся когггак'гные данные родителей (законных 
представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)).____________
2 . Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о 

предоставлении услуги:
фамилия, имя, отчество (при наличии); 
дата рождения;
реквизиты записи акта о рождении ребенка или свидетельства о 

рождении ребенка;
адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка._______________________________________________



44

При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные 
заполняются автоматически.

3. Желаемые параметры зачисления: 
желаемая дата приема;
язык образования, родного языка из числа языков народа Российской 

федерации. В тОхМ числе русского языка как родного языка (выбор из списка); 
режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка); 
направленность группы (выбор из списка);

Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп 
компенсирующей направленности);

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по 
адаптированной программе (при наличии);

Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп 
оздоровительной направленности) Реквизиты документа,
подтверэ1сдающего потребность в оздоровительной группе (при наличии).

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы 
дополнительно можсг быг]> предоставлен в электронном виде 
соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной 
подписью организации, его выдавшей;

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при 
необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в электронном 
виде соответствующий докумен т, заверенный уеилеииой квалифицированной 
подписью организации, его выдавшей;

образовательные орг'анизации для приема (предоставляется по выбору 
согласно приложению к настоящему Административному регламенту в 
соответствии с закреплением территорий за определенными 
образовательными организациями)
Перечень 
образов am ел ь и ых 
выбранных для приема

дошкольных
организаций,

множественный выоор из списка 
муниципальных образовательных 
организаций, а таклсе иных 
организаций в ра.мках соглашений, в 
том числе о государственно-частном, 
муниципально-частном партнерстве, в 
муниципальном образовании (список 
фор.мируется в региональных 
информационных системах),
отнесенных к адресу пролсываныя 
ребенка, с указанием порядка
приоритетности выбранных
дошкольных образовате.чьных
организаций; максимальное число 
дот кол ь} I ых образовател ь н ых
организаций, которые молено
выбрать, определяется органо.м
управления в сфере образования______

Согласие на направление в другие дошкольные 
образовательные организации вне перечня дошко.пы1ЫХ

бинарная
отметка



образовательных органloaijiiii, выбранных для приема, если 
нет мест в выбранных дошкольных образовательных 
организациях
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«Да/Нет»,
по умолчанию -
«Нет»

Согласие
на общеразвивающую группу

бинарная отметка «Да/Нет» молсет 
заполняться при выборе группы не 
общеразвивающей направленности, по 
умолчанию -  «Нет

Согласие на группу присмотра 
и ухода

бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию -  
«Нет»

Согласие на кратковременный 
режим пребывания '

бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию -  
«Нет», молсет заполняться при выборе 
релсимов более 5 часов в день

Согласие на группу полного дня бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию -  
«Нет», заполняется при выборе группы по 
релсиму, отличному от полного дня

Есть ли у Вас другие дети (брат (-ья) 
или сестра (-ы) ребенка, которому 
требуется место), которые уже 
обучаются в выбранных для приема 
образовательных организациях?_____

Да Нет

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они)

5. Есть ли у Вас право на специальные Да Нет
меры поддержки (право на
внеочередное или 
зачисление)

первоочередное

Дополнительно может быгь предоставлен в электронном виде соответствующий 
документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его 
выдавшей. __________________
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Приложение JNo 9 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей в 
образовательные организации, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе

Я, (ФИОродителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты 
документа, подтверлсдающего представительство), как родитель (законный 
представитель), прошу (указать необходимое):

постави'гь на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в 
образовательной организации в муниципальной образовательной 
организации, а также направить на обучение с (эюелаемая дата обучения) в 
муниципальную образовательную организацию (наименование 
образовательной организации) с предоставлением возможности обучения 
(указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, 
направленность группы, реквизиты заключения психолого-медико­
педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата ролсдения, 
реквизиты свидетельства о ролсденыи (документа, удостоверяющего 
личность), проживающего по адресу (адрес места жительства); 
перевести ребенка (детей) в другую, наиболее приближенную к месту 
жительства семьи, муниципальную образовательную организацию, 
реализующую программу дошкольного образования.

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации 
прошу направить на обучение в следующие но списку образовательные организации 
(указываются в порядке приоритета).

В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на 
внеочередное или первоочередное зачисление, преимущественное право на перевод) 
прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном 
преимущественном) порядке. Соо'пветствующие документы, подтверждающие право 
прилагаются.
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Приложение № 10 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
направление детей 
в образовательные организации, 
реализующие образовательные 
программы дошкольного 
образования» в муниципальном 
районе Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги___________________________________________________ _

Наименование уполномоченного органа или органа местного самоуправления

Кому:__________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги 

«Постановка иа учет и иаиравлсиие детей в образовательные организации, 
реализующие образовательные программы 

дошкольного образования»

от №

Рассмотрев Ваше заявление от _  
документы, уполномоченным

№ и прилагаемые к нему
органом^

наименование уполномоченного органа или органа местного самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для| 
предоставления муниципальной услуги, но следующим основаниям:

№ пункта Наименование основания для Разъяснения причин отказа в приеме
административного отказа в соответствии со и регистрации документов
регламента стандартом

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о



предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может б1лть обжалован в досудебном порядке путем нанравленш 
жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
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Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведейия об электронной подписи
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Приложение № 11 
к Административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Постановка на учет и направление 
детей в образовательные 
организации, реализующие 
образовательные программы 
дошкольного образования» в 
муниципальном районе 
Стерлибашевский район 
Республики Башкортостан

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) предоставления
муниципальной услуги

Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание административных действий
Срок выполнения 

административных 
действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Критерии принятия 
решения

Результат
административного 

действия, способ 
фиксации

1 2 3 4 5 6
Поступление 
заявления и 
документов для 
предоставления 
муниципальной 
услуги в
Уполномоченный
орган

Прием и проверка комплектности 
документов на наличие/отсутствие 
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом
2.13 Административного регламента. 
Информирование заявителя о наличии 
оснований для отказа в приеме 
документов, предусмотренных пунктом
2.13 Административного регламента (при

1 день Ответственное 
должностное лицо 
У полпомоченного 
органа

Н ал и ч и е/отсутств и е 
оснований для 
отказа в приеме 
документов, 
предусмотренных 
пунктами 2.13 
Административного 
регламента

1) Регистрация 
Заявления
(присвоение номера 
и датирование);
2) определение 
должностного лица 
У полпомоченного 
органа,
ответственного за 
предоставление
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поступлении заявления на бумажном 
носителе).
Проверка информации (данных) заявления 
для направления на наличие 
дублированной информации (данных) по 
данным свидетельства о рождении или 
документа, удостоверяющего личность 
ребенка (серия, номер документа и дата 
рождения). При положительном 
прохождении проверки формируется 
статус информирования «Заявление 
принято к рассмотрению», при наличии 
дублированной информации формируется 
статус информирования «Отказано в 
предоставлении услуги» с указанием 
причины отказа, (при поступлении 
заявления в электроином виде).
В случае непредставления в течение 
указанного срока необходимых 
документов (сведений из документов), не 
исправления выявленных нарушений, 
формирование и направление заявителю 
способами, указанными в заявлении, 
поданном на бумажном носителе, 
уведомления об отказе в услуге с 
указанием причин отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа 
в приеме документов, предусмотренных 
пунктом 2.13. Административного 
регламента, а также отказа в услуге в части 
промежуточного результата в виде 
постановки на учет, регистрация заявления 
в электронной базе данных по учету 
документов_____________________________

1 день

В тот же день, что 
и прием и 
проверка 

комплектности

В тот же день, что 
и прием и 
проверка 

комплектности

муниципальной 
услуги(далее -  
должностное лицо, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 
услуги), и передача 
ему документов;
3) отказ в приеме 
документов по 
основаниям, 
п редусмотре н н ы м 
пунктом 2.13 
Административного 
регламента: в 
форме уведомления 
на бумажном 
носителе в случае 
поступления через 
РГАУ МФЦ; - в 
форме
электронного 
документа при 
поступлении 
документов в 
электронной форме 
с использованием 
ЕПГУ, «Системы 
электронной 
очереди»;
- в устной форме 
при
непосредственном 
(личном) 
обращении в
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Пакет
зарегистрированных
документов,
поступивших
должностному лицу,
ответственному
за предоставление
государственной
(муниципальной)
услуги

Пакет
зарегистрированных 
документов, 
поступивших 
должностному лицу, 
ответственному 
за предоставление 
муниципальной 
услуги_____________
Проект результатов 
предоставления_____

Автоматическое формирование запросов и 
направление межведомственных запросов в 
органы и организации, указанные в пункте 
2.3 Административного регла.мента

Автоматическое получение ответов на 
межведомственные запросы, формирование 
полного комплекта документов___________

Проведение соответствия документов и 
сведений требованиям нормативных 
правовых актов предоставления 
муниципальной услуги

Принятие промежуточного решения о 
предоставлении муниципальной услуги

день

5 дней

день

В тот же день, что 
и рассмотрение

Ответственное 
должностное лицо 
Уполномоченного 
органа

Подтверждение
сведений
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 
услуги

у  полномоченный 
орган;
4) выдача расписки 
о приеме
документов 
заявителю при 
Р1епосредственном 
(личном)
обращении в
У полномоченный 
орган.

Ответственное 
должностное лицо

Заявление принято 
к рассмотрению, 
направление 
уведомления 
п ро м ежуто ч н ого 
результата

Исчерпывающий 
перечень_______

Направляет
заявителю
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муниципальном 
услуги по формам 
согласно
приложениям №- 2, 
3, 4, 5, 6, 7 к
Административному 
регламенту

Формирование и
регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного в
пункте 2.5
Административного
регламента, в форме
электронного
документа в
Подсистеме

(лри поступлении заявления на бумажном 
носителе)_____________________ _________
Принятие промежуточного решения о 
предоставлении муниципальной услуги 
(при поступлении заявления в электронном 
виде)_________________________ __________
Формирование решения о предоставлении 
муниципальной услуги

Регистрация каждого результата 
предоставления муниципальной услуги

Направление Заявителю уведомлений о 
ходе рассмотрения заявления, о 
предоставлении муниципальной услуги в 
личный кабинет на ЕПГУ (в случае подачи 
такого заявления посредством ЕПГУ или 
по запросу Заявителя в рамках услуги 
«Подписаться на информирование по 
заявлениям, поданным наличном приеме»)

документов
сведений

и

В день
рассмотрения 
документов и 
сведений
В соответсзвии с 
желаемой датой 
приема при
наличии 
свободных мест

В тот же день, что 
и принятие
решения

В тот же день, что 
и принятие
решения

Уполномоченного 
органа в части 
промежуточного 
результата, 
в части основного 
результата 
принятие решения 
согласно 
нормативным 
правовым актам 
органов местного 
самоуправления
Ответственное 
должностное лицо 
У полномоченного 
органа

документов, 
необходимых для 
предоставления 
услуги

результат,
указанный в пункте 
2.5.
Административного
регламента

Исчерпывающий
перечень
документов,
необходимых для
предоставления
услуги

Выдача результата


